REKOMENDACJE W ZAKRESIE UDZIELANIA ZAMOWIEN
w projekcie e-UStUGI POZ
wersja4.0

projekt pn.: ,Wdrozenie e-ustug w placéwkach POZ i ich integracja z systemem e-zdrowia”
(,e-ustugi POZ"), nr POIS.11.03.00-00-0074/22
dla podmiotéw, ktére nie sq zobowigzane do stosowania ustawy prawo zaméwien publicznych
(w rozumieniu ustawy pzp)

PODSTAWY FORMALNE:

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw (dalej ,Wytyczne”):
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-

kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-

funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/

Podrecznik Wnioskodawcy i Beneficjenta (dalej ,Podrecznik”):
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/29885/podrecznika wnioskodawcy zamowienia udzielane w r

amach projektow.pdf

SZACOWANIE

1. Szacowanie nalezy przeprowadzi¢ kazdorazowo z nalezytg starannoscig w celu ustalenia trybu udzielenia

2.

zamowienia. Podsumowanie szacowania stanowi notatka z szacowania stanowigca Zat. nr 2 do Wniosku o
powierzenie Grantu (zat. nr 10 do Procedury oceny i wyboru wnioskéw o powierzenie grantu dla
Placéwek POZ).

Szacowanie nalezy przeprowadzi¢ w sposéb wskazany we wzorze notatki z szacowania, tj.:

a/ publikacja na stronie Grantobiorcy, lub
b/ szacunek na podstawie ofert w Internecie (min. 3 oferty) lub
¢/ wystanie zapytania do min. 3 Wykonawcéw.

UWAGA! Szacowanie nalezy przeprowadzi¢ w powyzszy sposéb, nawet w przypadku, gdy z wiedzy
Grantobiorcy wynika, ze istnieje tylko jeden dostawca rozwigzania.

NOTATKA Z SZACOWANIA MUSI ZOSTAC PODPISANA (moze by¢ ztozony podpis wtasnoreczny, podpis
zaufany, podpis kwalifikowany, podpis osobisty)

3.

5 Fundusze Rzeczpospolita "2 Ministerstwo Unia Europejska

Zamowienia tozsame (przedmiotowo - tozsamosc¢ rodzajowa i funkcjonalna, podmiotowo i czasowo)
nalezy szacowac tacznie. Oznacza to, ze nalezy oszacowac tacznie tozsame zamowieniaw celu okreslenia
trybu postepowania (zamoéwienia: do 20 tys. zt netto, powyzej 20 tys. zt netto i do 50 tys. zt netto oraz
powyzej 50 tys. zt netto).

Do udokumentowania szacowania wartosci zamoéwienia z nalezytg starannoscia (w przypadku publikacji
na stronie podmiotu lub szacunku na podstawie ofert w internecie) nie jest wystarczajace zapisanie w
archiwum linku do strony z danymi, w oparciu o ktére dokonano szacowania. Linki podlegaja bowiem
aktualizacji. W takim przypadku nalezy udokumentowac dane poprzez zapisanie print screendéw ze stron
internetowych.

Nalezy powtérzy¢ szacowanie w przypadku identyfikacji takiej potrzeby.
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UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wartos¢ zamoéwienia do 20 tys. zt netto
a/ nalezy dotozyc staran, by wydawac otrzymane srodki w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny,
b/ zamdwienie mozna wykona¢ w oparciu o pozyskane w ramach szacowania cenniki;
c/ jesli na etapie szacowania przyjeto, ze najbardziej konkurencyjna oferte ztozy obecny dostawca
rozwiazania (aplikacji gabinetowej), rekomenduje sie dodatkowo publikacje zapytania na stronie
Grantobiorcy, lub wystanie zapytania do min. 3 Wykonawcéw, w celu potwierdzenia, Ze zakup zostat
dokonany w cenie rynkowe;j;
d/ jesli na etapie szacowania przeprowadzono badanie ceny rynkowej zgodnie z ww. wymaganiami, mozna
zleci¢ wykonanie zamoéwienia wykonawcy, ktéry w cennikach przedstawit najkorzystniejsza oferte.

2. Wartos$¢ zamoéwienia od 20 tys. zt do 50 tys. zt netto

Rozeznanie rynku
a/ nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku w celu potwierdzenie, ze dana ustuga/dostawa
zostanie wykonana po cenie rynkowe;j
b/ badanie ceny rynkowej nalezy przeprowadzi¢ w nastepujacy sposob:
- pozyska¢ informacje ze stron internetowych (min. 3 oferty) i je przeanalizowa¢
lub
- umiescic na swojej stronie internetowej zapytanie o cene wraz z opisem przedmiotu zaméwienia
lub
- skierowac zapytanie o cene wraz z opisem przedmiotu zaméwienia bezposrednio do potencjalnych
wykonawcéw (co najmniej 3 wykonawcow),
¢/ zapytanie o cene powinno zawierac opis przedmiotu zaméwienia oraz inne elementy pozwalajace
wykonawcom na przedstawienie cennika,
d/ jesli na etapie szacowania przeprowadzono badanie ceny rynkowej zgodnie z jednym z powyzszych
wariantow (pkt b z uwzglednieniem pkt c) mozna przyjac¢ taka dokumentacje jako potwierdzenie, ze dana
ustuga/dostawa zostanie wykonana po cenie rynkowej i zleci¢ wykonanie zaméwienia wykonawcy, ktory
przedstawit najkorzystniejsza oferte.

3. Wartos$¢ zamowienia powyzej 50 tys. zt netto
Zasada konkurencyjnosci

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci Grantobiorca powinien w szczegolnosci:

3.1. Upubliczni¢ zapytanie ofertowe przez publikacje na stronie internetowej, a w przypadku braku takiej strony,
skierowac zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw i udostepni¢ w swojej
siedzibie w ogolnie dostepnym miejscu np. na tablicy ogtoszen (w takim przypadku nalezy dla celéw
archiwalnych dokona¢ dokumentacji zdjeciowej).

Minimalny czas publikacji: 7 dni kalendarzowych.

UWAGA! Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zaméwieniaw

ramach projektu.

Przy realizacji Przedsiewziecia nie ma zastosowania zasada konkurencyjno$ci rozumiana jako konieczno$¢
publikowania ogtoszen w Bazie Konkurencyjnosci.

Przyktadowy WZOR ogtoszenia: https://bazakonkurencyinosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

3.2. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé co najmniej:

a/ opis przedmiotu zamédwienia (OPZ);
Przedmiot zamoéwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca doktadnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Jezeli
nie uzasadnia tego przedmiot zaméwienia, opis przedmiotu zamoéwienia nie moze zawierac odniesien do znakéw
towarowych, norm, patentéw lub pochodzenia, zrédta lub szczegblnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty
lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktow. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie
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stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zaméwienia w wystarczajgco precyzyjny
i zrozumiaty sposdb zgodnie ze zdaniem pierwszym. Takim odniesieniom musza towarzyszy¢ stowa ,lub
réwnowazne”.

W OPZ dla przedmiotu zaméwienia nalezy poda¢ nazwy i kody okreslone we Wspélnym Stowniku Zaméwien

(CPV).

b/ projektowane postanowienia umowy, zawierajace - jesli Grantobiorca je przewiduje - istotne zmiany

umowy (w przypadku, gdy Grantobiorca nie zawrze w zapytaniu ofertowym istotnych zmian umowy, nie bedzie

miat mozliwosci zmiany umowy w trakcie realizacji);
c/ kryteria oceny ofert;

Kryteria oceny ofert powinny zosta¢ sformutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji
oraz rownego traktowania wykonawcow, przy czym:

- kazde kryterium oceny ofert musi odnosic sie do danego przedmiotu zamowienia,

- kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie,

- wagi (znaczenie) poszczegolnych kryteriéw powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajacy wyboér
najkorzystniejszej oferty,

- cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert.

UWAGA! Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegélnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.

d/ termin skfadania ofert;

e/ termin realizacji umowy;

f/ informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy takg mozliwos¢ przewiduje;

g/ informacje, ze zaméwienie nie moze zostac udzielone podmiotom powigzanym z Grantobiorcg osobowo lub
kapitatowo.

3.3. Wybra¢ najkorzystniejszg oferte zgodna z OPZ w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

3.4. Udokumentowa¢ wybér protokotem postepowania o udzielenie zaméwienia.

Protokét nalezy sporzadzié¢ w formie pisemnej. Protokét zawiera co najmniej:

a/ wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do Grantobiorcy,

b/ informacje o spetnieniu warunku dotyczacego powigzan osobowych lub kapitatowych Grantobiorcy z
wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,

c/informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw oceny i
sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

d/ wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

e/ date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

f) nastepujace zataczniki:

- potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w pkt 3.1.

- ztozone oferty,

- oSwiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane
przez Grantobiorce i osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy grantobiorcami lub osobami
upowaznionymi do zaciaggania zobowigzari w ich imieniu lub osobami wykonujacymi czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcs, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spofce jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony
przez [Z PO,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznef lub w stosunku przysposobienia, opieki lub

kurateli

3.5. Opublikowa¢ informacje o wyniku postepowania
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Publikacja wyniku postepowania nastepuje w taki sposdb, w jaki zostato opublikowane zapytanie ofertowe.
Informacja o wyniku postepowania zawierac:

- nazwe i adres wybranego wykonawcy,

- cene zamoéwienia.

Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, nalezy udostepni¢ wnioskodawcy protokét z postepowania.

3.6. Zawrze¢ umowe z wybranym wykonawca.
Umowa nalezy zawrze¢ w formie pisemnej lub elektronicznej (podpisanej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym).

UWAGA! Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w zakresie

oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu
ofertowym w postaci jednoznacznych postanowienn umownych, ktére okreslaja ich zakres i charakter oraz
warunki wprowadzenia zmian.

UWAGA!

Powyzsze rekomendacje stanowia wyciagg z Wytycznych i zostaty sporzadzone w celu utatwienia zastosowania
wymagaii dot. przeprowadzania postepowania w projekcie e-Ustugi POZ. Grantobiorca jest zobowigzany do
zapoznania sie ze szczegétowymi wymaganiami w powyzszym zakresie i ich stosowania.

Zataczniki:
Zat. 1. Wz6r protokotu odbioru
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Zat. 1. Wz6r protokotu odbioru

Protokét odbioru
Do Umowy /Zaméwienianr... zdnia...

Zmawiajacy:

[nazwa, adres, REGON, NIP]

Wykonawca/Dostawca:

[nazwa, adres, REGON, NIP]

Przedmiot Umowy:

[nalezy wymienic elementy zgodnie z Umowa/Zamdwieniem]
1.

2....

3.

W dniu

Dokonano odbioru przedmiotu zaméwienia, o ktérym mowa powyzej. Wykonawca potwierdza, ze przedmiot
zamédwienia zostat zrealizowany terminowo i z nalezytg starannoscia. *

lub
Nie dokonano odbioru przedmiotu zaméwienia, o ktérym mowa powyzej.

Uwagi do realizacji Umowy/Zaméwienia:

* Niepotrzebne skreslic

Zamawiajacy Wykonawca
[Podlpis] [Podlpis]
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